SG GIAO DUC VA PAO TAO HANOQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGO THI NHAM Péc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 579../KH-THPT NTN Hé Néi, ngay 02 thdng 10 ndm 2026
KE HOACH

Tang cwdng kiém tra, giam sat viéce thuwe hién quy dinh yé thu, chi;
day thém, hoc thém va thiét 14p, van hanh duwdong diy néng tiep nhan phan anh

Cain ¢t Cong vin s6 6241/BGDDT-VP ngay 15/9/2026 cua B Gido duc va Dao
tao vé viéc ting cudng kiém tra, thiét 1ap duong ddy nong tiép nhan phén anh vé lam
thu, td chire day thém khong ding quy dinh va xt ly nghiém cédc truong hop vi pham;

Cin ctt Cong van s6 5404/SGDDT-KTCN ngdy 01/10/2026 cta S& Gido duc va
Pio tao Ha Noi vé viée ting cudng kidm tra, thiét 1ap dudng day nong tiép nhan phén
4nh vé lam thu, t6 chtrc day thém khong ding quy dinh va xir ly nghiém céc truong
hop vi pham;

C#n cbr cac quy dinh hién hanh v& cong khai, quéan ly tai chinh, cac khoan thu
trong co s¢ gido dyc va v& day thém, hoc thém;

Trudng THPT Ngd Thi Nham xéy dung K& hoach thyc hién nhu sau:
I. MUC PiCH, YEU CAU

- Quan triét, trién khai dy du, kip thoi cac yéu ciu ctia BO Gi4o duc va Pao tao va
S¢ Gido duc va Dao tao Ha Noi dén can bd, gido vién, nhén vién; ning cao trach
nhiém trong thyc hién quy dinh vé thu, chi va day thém, hoc thém;

- Tang cuong ra soat, kidm tra viéc thuc hién cac quy dinh vé thu, chi; viéc td chire
day thém, hoc thém; kip thoi phat hién, chin chinh va xi 1y c4c trudng hop vi pham
theo ding thdm quyén;

- Thiét 1ap, duy tri va cong khai dudng day néng/kénh tiép nhan phan anh vé lam
thu, td chirc day thém khong ding quy dinh; bao dam théng tin dugc tiép nhan, ghi
nhén, phan loai, xdc minh va xur ly kip thoi;

- Viéc tiép nhan, xi Iy phan dnh phai khach quan, dting thdm quyén, bao dam cong
khai, minh bach; truong hop vuot thAm quyén phai bdo céo, chuyén co quan c6 thdm
quyén;

- Thue hién day du ché do tdng hop, luu hd so va bao cdo két qua trién khai, tiép

nhén phan anh, kiém tra va x@ [y vi pham theo yéu cau cua co quan quan ly.
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II. NOI DUNG THU'C HIEN
1. Té chire quén triét va trién khai chi dao

- Phé bién, quén triét Cong vin s6 6241/BGDDT-VP ngay 15/9/2026 cia B Giao
duc va Pao tao va Cong van s6 5404/SGDPT-KTCN ngay 01/10/2026 ctia S& Gido
duc va Dao tao Ha Noi dén toan thé can b, gido vién, nhan vién.

- Yéu cAu cac tb chuyén mon, td viin phong va ca nhén c6 lién quan thyc hién
nghiém céac ndi dung chi dao; chi dong cung cp hd so, thong tin khi nha trudng t6
chtrc ra soat, kiém tra.

- Kip thoi chin chinh cac biéu hién chua dong quy dinh; khong dé xay ra viéc lam
thu, tb chitc day thém, hoc thém khong ding quy dinh.

2. Ra soat, kiém tra cong tac thu, chi

- Ra soat cac khoan thu trong nha trudng; dbi chiéu voi cin et phép ly, du toén, hd
so phé duyét va céc quy dinh hién hanh;

- Kiém tra viéc cong khai marc thu, ndi dung thu, dbi twgng thu, phuong thire thu
va viéc quan ly, st dung cac ngudn thu;

- Khong tu dit ra, t& chirc thu hodic van déng cac khoéan thu trai quy dinh; trudng
hop phat hién bét cap phai kip thoi chén chinh, khéc phyc va bio cdo Ban Gidm hiéu.
3. Ra soat, kiém tra viée t6 chive day thém, hoc thém

_ Kidm tra viéc td chic day thém, hoc thém trong va ngoai nha trudong theo quy
dinh hién hanh.

- Khéng ép bude hoc sinh hoc thém du6i bat ky hinh thirc nao; khong sir dung két
qua hoc tap, kiém tra, danh gid hodc vi tri cong tac dé gay ap luc bude hoc sinh tham
gia hoc thém;

- Ra soat cac diéu kién, hd so, danh sach hoc sinh, gido vién, thoi gian, dia diém,
n6i dung va viéc cong khai lién quan dén hoat dong day thém, hoc thém;

- Khi phat hién hodc tiép nhan thong tin co dAu hiéu vi pham, t4 chtrc kiém tra, x4c
minh, 1ap hd so va xu Iy/chén chinh theo ding thAm quyén; trudng hop vuot thim
quyén bao céo co quan quan Iy cap trén.

4. Thiét 1ap, van hanh va cong khai dwong diy nong

- Duy tri sb dién thoai 02436857745 la sb dién thoai tiép nhén phan anh ctia

Trudong THPT Ngo Thi Nhm vé lam thu, td chirc day thém khong ding quy dinh va

c4c ndi dung thude pham vi yéu cau;
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- Duy tri hop thu dién t& c3ngothinham@hanoiedu.vn va trang thong tin dién tir
hitps://thpt.ngothinham.hanoi.vn 1a cac kénh thong tin chinh thirc ctia nha truong;

- Ban Giam hiéu 1a diu méi chi dao, tiép nhan va xir ly thong tin phan énh; Vin
thu thye hién tiép nhén ban dAu dbi véi phan 4nh qua sb dién thoai, ghi nhan va béo
cdo Ban Giam hiéu;

- Cong khai thong tin dudng ddy nong va cac kénh tiép nhéan trén website nha
trudong; khi can thiét thyc hién cong khai trén bang tin va cc kénh thong tin chinh
thire khac phu hop;

- Moi phan anh phai dugc ghi nhén, phan loai, bdo cao Ban Giam hiéu dé xem xét,
kiém tra va xir Iy theo thim quyén; trudng hop vuot thAm quyén phai béo cdo co quan
quan ly cAp trén.

5. Tiép nhén, xir Iy va lru hd so phén dnh

- Tiép nhan phan anh cta can b, gido vién, nhin vién, hoc sinh, cha m¢ hoc sinh
va céc td chire, c4 nhan c6 lién quan;

- Ghi nhan ti thidu céc thong tin: thoi gian tiép nhan, ndi dung phan 4nh, kénh
tiép nhan, ngudi tiép nhan va tinh trang xt ly;

- Phén loai phén 4nh; chuyén Ban Giam hiéu xem xét va quyét dinh viéc kiém tra,
xac minh;

- Két qua kiém tra, xac minh va x{r Iy phai duge luu ho so theo quy dinh; bao dam
thong tin dugc cung cp, xtt Iy dung pham vi va thAm quyén.

6. Ting cuwo'ng kiém tra, giam sit va xiv Iy vi pham

- Ban Giam hiéu td churc kiém tra theo ké hoach; thyc hién kiém tra dot xudt khi c6
déu hiéu vi pham hoiic khi ¢6 phan dnh cAn xé4c minh;

- N§i dung kiém tra tip trung vao cong tac thu, chi; viéc cong khai; t6 chire day
thém, hoc thém; viéc cong khai va van hanh duwong diy nong; két qua tiép nhén, xtr ly
phan anh;

- Khi phat hién vi pham, thyc hién chén chinh, khiic phuc va xit Iy theo dung quy
dinh, ding thAm quyén; khong bao che, né tranh hodc xir ly hinh thirc;

- Truong hop vuot thAm quyén, béo céo va chuyén co quan ¢6 thdm quyén dé xem
xét, xir ly.

7. Ché d6 tong hop, bio cio

- Téng hop dinh ky va dot xuat so lugng phan anh tiép nhan, s6 vu viéc di kiém tra, sO
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vu viéc da xir Iy/chan chinh va cac ndi dung lién quan;

- Thuc hién béo céo theo dé cuong va bicu méu do co quan quan ly yéu clu; bao

dam s6 liéu trong bao cdo thong nhét véi ho so theo doi cua nha trudng;

- Tiép tuc duy tri viéc cong khai, tiép nhén, kiém tra, xt 1y phan dnh va cép nhat

thong tin theo yéu cAu clia co quan quan ly.

III. PHAN CONG THU'C HIEN

Pon vilca
TT Nhiém vu
nhan
_ Chi dao chung; chiu trach nhiém t6 chtrc thuc hién; quyét dinh kiém tra,
1 | Hiéu trudng _ , .
x4c minh va xir Iy theo tham quyén; ky céc bao céo giri co quan quan ly.
. Theo linh vuc dugc phin cong, truc tip dbn dbe, kiém tra viéc thuc
Pho Hi¢u | _ _ ,
2 hién; tham muu xi Iy c4c ndi dung lién quan dén chuyén mon va day
truong
thém, hoc thém.
Tiép nhén ban ddu phan 4nh qua s6 dién thoai 02436857745; ghi nhan,
3 | Vin thu ; ' _ . _ -
chuyén Ban Gidm hiéu; quan 1y, luu trit ho so va minh ching lién quan.
. Ra so4t ho so thu — chi, chimg tlr, cdc khoan thu va viéc cong khai tai
4 | Kétoan - L
chinh; cung cép ho so phuc vy kiém tra, bao cao.
: T trudng | Quan triét gido vién trong t6; phdi hop ra sodt viée thye hién quy dinh vé
chuyén mon day thém, hoc thém; béo cdo kip thoi cac vén dé phat sinh.
; Gido  vién, | Thuc hién nghiém céc quy dinh; phbi hgp cung cp théng tin, ho so khi
nhén vién duoc yéu cau; kip thoi phan anh déu hiéu vi pham.
IV. TIEN PO THUC HIEN
Thoi gian Noi dung Thuwe hién
Quén triét vin ban; duy tri va cong khai duong day | BGH, Vin thu, cac
Tur 02/10/2026

n6éng, email, website; phan cong dau moi tiep nhén. t0/bo phén

Thudng xuyén

Tiép nhan, ghi nhan, phan loai va x& Iy phan 4nh; kiém | BGH, Ké toan,
tra, gidm sat viéc thu, chi va day thém, hoc thém. TTCM, Vin thu

Theo ké hoach

va khi can thiét

Kiém tra dinh ky/dot xuét; xac minh, 1ap bién ban, chin | BGH va bd phin

chinh va xt ly vi pham. dugc phan cong

Dinh ky/dot | Tong hop s lieu, két qua tiép nhan phén 4anh, kiém tra, | Hiéu truéng, BGH,

xuét

xtr ly; bao cdo co quan quan ly khi c6 yéu ciu. Van thu
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V. TO CHUC THUY'C HIEN

- K& hoach dugc phd bién dén toan thé can bd, gido vién, nhén vién d8 6 chue
thyc hién nghiém tuc;

- Céc bd phén, ca nhin duge phén cdng chi dong trién khai nhiém vu; chiu trach
nhiém vé tién do va chit luong thuc hién;

- Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh khé khin, vudng méc hodc ¢ phan anh
lién quan dén lam thu, td chtc day thém khong ding quy dinh, kip thoi bdo cédo Ban
Giam hiéu dé xem x¢ét, xir ly theo thAm quyén;

- Két qua thyc hién K& hoach 12 cén ctr d& nha trudng téng hop, béo céo co quan
quan ly va tiép tuc hoan thién cong tac kiém tra, gidm sét.

VL. THONG TIN PUONG DAY NONG VA KENH TIEP NHAN PHAN ANH

Noi dung Thong tin |
bon vi Truéng THPT Ngd Thi Nhdm
S5 dién thoai tiép nhan phan dnh | 02436857745
Hop thu dién tir c3ngothinham@hanoiedu.vn
Website https://thpt.ngothinham.hanoi.vn
Pau mbi chi dao, xur 1y Ban Giam hiéu

Tiép nhén ban déau qua dién thoai Vin thu; bdo cdo Ban Gidm hidu

Website nha truong; thyc hién thém cac hinh

Hinh thirc cong khai ' oy
thirc cong khai phit hop khi cén thict

Phan 4nh vé lam thu, td chirc day thém khong

Noi dung tiép nhan ding quy dinh va cdc ni dung thudc pham vi

yéu cau clia co quan quan ly
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SO GIAO DUC VA PAO TAO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGO THiI NHAM Pic lap - Tw do - Hanh phiic
86: J40Q../CV-THPT NTN Ha Néi, ngay 02 thang 10 nim 2026
QUYET PINH

V& viéc thanh 1ap T kiém tra, ra soat viéc thue hi¢n quy dinh
vé thu, chi va day thém, hoc thém

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGO THI NHAM

Cin ¢t chirc ning, nhiém vu va quyén han cta Hiéu truéng nha trudng;

Cin ctr Cong van s6 6241/BGDDT-VP ngay 15/9/2026 cta Bo Gido duc va Pao
tao;

Cin cit Cong vin sb 5404/SGDPT-KTCN ngay 01/10/2026 cia S& Gido dyc va
DPao tao Ha Noi,

Cin ctt K& hoach s6 319/KH- THPT NTN ngay 02/10/2026 ctia Truong THPT
Ngo Thi Nham vé ting cudng kiém tra, gidm sét viéc thuc hién quy dinh v& thu, chi;
day thém, hoc thém va thiét 14p, van hanh dudng diy nong tiép nhéan phan énh;

Xét yéu cu cong tac,

QUYET PINH:
Pidu 1. Thanh lap T4 kim tra, ra so4t viéc thuc hién quy dinh vé thu, chi; day thém,
hoc thém va tiép nhan phan 4nh ciia Truong THPT Ngb Thi Nham gom:

TT |Thanh phin Chitc vu/Nhiém vu
1 | Hiéu truong Tb trudng
2 | Pho6 Hidu truéng T pho
3 | Kétoan Thanh vién
4 | Truéng Ban Thanh tra nhan dan | Thanh vién
5 | Vin thu Thanh vién/dau mdi tiép nhan ban dau

Ghi chii: Ho 1én cu thé ciia cdc thimh vién do Hiéu truong quyét dinh va ghi trong ban chinh Quyét
dinh.

Diéu 2. T6 kiém tra c6 nhiém vuy:

- Ra soat hd so, quy trinh va viéc thye hién céc khoan thu — chi trong nha trudng,

- Kiém tra viéc cong khai cac khoan thu, chi va cac ndi dung lién quan.

- Ra soat viée t6 chic day thém, hoc thém theo quy dinh hién hanh; kiém tra viéc
khong ép budc hoc sinh hoc thém.

- Kiém tra viéc cong khai s6 dién thoai, ddu mdi va céc kénh tiép nhan phan anh.

- Tiép nhan, tng hop, xdc minh va tham muu xit Iy phan anh thudc pham vi nha
truong.

- Lap bién ban, tbng hop két qua, bdo cao Hiéu trudng va kién nghi bién phap khic
phuc néu co.
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- Trudng hop ndi dung vuot thAm quyén, tham muu Hiéu truéng bao céo co quan
¢ tham quyén.
Pidu 3. T kiém tra lam viéc theo K& hoach ctia nha truong va c6 thé kiém tra dot xuét
khi Hiéu truéng yéu cau.
Diéu 4. Céc ¢4 nhén, bo phan c6 tén tai Piéu 1 va cic bd phan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky.
Noi nhan:
- S& GDDT Ha Noi (dé b/c);
- Ban Giam hiéu;

- Cac td CM, T VP,
- Luu: VT.

hanh
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S GIAO DUC VA PAO TAO HA NQI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGO THI NHAM Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: A44./CV-THPT NTN Hé Néi, ngay 02 thang 10 nim 2026
CONG VAN CHi PAO

V& viée trién khai thuye hién cac quy dinh vé thu, chi; day thém, hoc thém
va tiép nhin phén 4nh

Kinh giti: Cac td chuyén mon, T6 Vin phong va toan thé can bo, gido vién, nhan
vién nha trudng.

Thyce hlen Cong vin s6 6241/BGDPT-VP ngay 15/9/2026 ctia Bo Gido duc Va
Pao tao vé viée ting cudng kiém tra, thiét 1ap dudng day noéng tiép nhén phéan anh vé
lam thu, t& chic day thém khong ding quy dinh va xtr Iy nghiém céc truong hop vi
pham va Cong vin sé 5404/SGDPT-KTCN ngay 01/10/2026 cua S& Gido duc va Dao
tao Ha Nbi vé viéc ting cuong kiém tra, thiét lap duong déy nong tiép nhan phan anh
vé& lam thu, td chire day thém khong ding quy dinh va xir Iy nghiém céc truong hop vi
pham va K& hoach sb 3 19/K.H—THPT NTN ngay 02/10/2026 cta Higu trudng Truong
THPT Ngo Thi Nham. Yéu cau:

- Khong tu y dat ra hodc td chirc thu cic khoan trai quy dinh; khong ép budc cha\y
me hoc sinh hoic hoc sinh tham gia cdc khoan dong g6p khong ding quy dinh.

- Thyc hién nghiém céac quy dinh v& day thém, hoc thém; khong ép bude hoc sinh
hoc thém dudi bit ky hinh thirc no;

- Khong lgi dung hoat dong day hoc, kiém tra, danh gid hodc nhiém vu duge giao
dé van dong, gdy ap luc bude hoc sinh tham gia hoc thém trdi quy dinh;

- Phéi hop v6i nha trudng trong vige cung cép thong tin, hd so khi co yéu ciu
kiém tra, ra soat;

- Thuc hién tiép nhan va chuyén kip thoi cde phan dnh lién quan dén lam thu, day
thém, hoc thém khong dang quy dinh dén Ban Gidm hiéu;

- Trudng cac t&/b6 phan chiu trach nhiém quan triét ndi dung cong van dén timg
thanh vién va theo doi viéc thyc hién.

Théng tin dwdng diy néng/kénh tiép nhin phan 4nh ciia nha trudng:

Noi dung Thong tin ol

Sb dién thoai 02436857745

Email c3ngothinham@hanoiedu.vn

Website https://thpt.ngothinham.hanoi.vn

Dau moi chi dao, xtr 1y Ban Giam hiéu

Ti&p nhan ban dau qua dién thoai | Vin thu; béo cdo Ban Giam hi¢u

Hinh thiic céng khai W?bsite‘ nha truong va cic kénh thong tin chinh
thirc phu hop
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Yéu ciu toan thé can bd, gido vién, nhin vién nghiém tac thyc hién. Néu phat
hién ddu hiéu vi pham hodc ¢6 phan 4nh thudc pham vi néu trén, phai bao céo/ chuyén
kip thoi dén Ban Giam hiéu dé kiém tra, xAc minh va xtt 1y theo thidm quyén.

Noi nhin:

- S& Gido duc va Dao tao Ha Noi (b/¢);
- Ban Giam hiéu;

- Céc tb chuyén mén, Td Vin phong;

- Luu: VT.
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8O GIAO DUC VA DAO TAO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGO THI NHAM Péc 1ip - Tw do - Hanh phiic

Sb: 331/BC-THPT NTN Ha Néi, ngay 05 thang 10 ndm 2026

BAO CAO
Két qua thwe hién viéc thlet lip va vin hanh hé théng thong tin dwong diy néng
tiép nhan phin anh vé lam thu, t6 chirc day thém khong ding quy dinh

Thue hién Cong van sb 6241/BGDDT-VP ngay 15/9/2026 cua By Gido duc va bBao tao
va Cong vin s 5404 /SGDDT-KTCN ngay 01 thang 10/2026 cua S¢ Gido duc va Dao tao
Ha Nbi vé viée ting cudng kiém tra, thiét 14p duong diy nong tiép nhan phéan anh v& lam
thu, td chttc day thém khong ding quy dinh va xit ly nghiém cic truong hgp vi pham,
Trudong THPT Ngo6 Thi Nham bao cdo két qua trién khai nhu sau:

I. BAN HANH VAN BAN CHi PAO

- Nha truong trién khai cac yéu ciu vé cong khai duong day nong/kénh tiép nh4n phan

anh vé lam thu, tb chtc day thém khong ding quy dinh; quan triét can bd, gido vién, nhan
vién thue hién ding quy dinh va tdng cudng kiém tra.

- Théng tin duong diy nong va kénh tiép nhan phén dnh dugc cong khai trén trang

thong tin dién tir ciia nha truong

II. THTET LAP, VAN HANH HE THONG THONG TIN PUONG DAY NONG
VA CONG TAC KIEM TRA

1. Théong tin dudng diy nong va cic kénh tiép nhin phén anh

Pon vi/ca nhin

Noi dung Thong tin ddu méi Hinh thirc cong khai
Tén don vi Trudng THPT Ngd Thi Nhdm | D/c Higu truong Website nha truong
S6 dién thoai tié
O dien thoat WP 12436857745 /e Vian thu Cong khai trén Website
nhéin phan &4nh
Website https://thpt.ngothinham hanoi.vn Cong khai
Hop thu dién tor c3ngothinham@hanoiedu.vn

2. Viéc tiép nhan va xit Iy thong tin phén anh
- Nha truong duy tri s& dién thoai 02436857745 la dAu mdi tiép nhan phan anh lién

quan dén lam thu, td chtc day thém khong dung quy dinh va cac ndi dung thudc pham vi

yéu ciu.
- Céc phan anh dugc tiép nhén, ghi nhan, phén loai va béo céo Ban Giam hiéu dé xem

xét, kiém tra, xt ly theo thAm quyén; trudng hop vuot thAm quyén dugce béo céo co quan

quan ly cp trén.
— Trong ndm hoc 2026 - 2027 tinh dén thoi diém bao cdo: S6 phin anh tiép nhén: 0; sb

vu viéc da kiém tra: 0; s6 vy viée dd xir ly: 0.




3. Cong tac kiém tra .

—Nha truong tdng cuong kiém tra viéc thyc hién céc quy dinh vé thu, chi va viée to
chtrc day thém, hoc thém.

— Khi phat hién hodc tiép nhén thong tin c6 déu hiéu vi pham, nha trudng td chirc kiém
tra, xac minh va xir Iy theo quy dinh, bao dam khach quan va ding thdm quyén,

T KET QUA THU'C HIEN VA CONG KHAI THONG TIN

- Pudng diy néng ctia nha truong da dugc xac dinh va cong khai d& can b, gido vién,
nhan vién, hoc sinh, cha me hoc sinh va céc td chirc, ca nhan c6 lién quan thuén tién phén
anh.

— Thong tin cong khai gbm sb dién thoai tiép nhan phan anh va dia chi email cia nha
truong.

~ Nha trudng tiép tuc duy tri viée tiép nhén, kiém tra, x&r Iy phan anh va cép nhét thong
tin theo yéu cdu ciia co quan quan ly.

IV. KIEN NGHI, PE XUAT: Khong

Noi nhin:
- Phong KTCN
- Luu: VT
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PHU LUC
THONG TIN THIET LAP PUONG DAY NONG TIEP NHAN PHAN ANH VI PHAM
(Kém theo Bdo cdo s6 331/BC- THPT NTN ngay 05/10/2026

ciia Truong THPT Ngé Thi Nhdm)

Pon vi quin 1 £ Pon vi/ca nhian Hinh
sl Bl L e S6 dién | Cackénhtiép | Tx. A thite | Ghi
ly dudng day A Email - . dau moi dugc n \
T ; thoai nhan khac . i cong | cha
nong giao nhiém vu ;
; khai
1 | Trwong THPT C3ngothin | Website: Website
Ngb Thi Nham | 02436857745 | ham@han https://thpt.ngothi | Ban Gidm hi¢u nha
oiedu.vn | nham.hanoi.vn trudng




